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Till W3D3 erbjuds ett brett spektrum av
funktionella moduler som exempelvis motes-
och beslutshantering, ledarmotspublicering,
Office Addin, Searchport m.fl. | denna folder
lar du dig mer om véra olika moduler och

vad de kan gora for er organisation.

Meetings Plus

Meetings Plus dr en modul for digital och automatiserad hanter-
ing av kallelser, dokumentation och protokoll. Anvandarvanliga
anteckningsfunktioner och majligheten att arbeta direkt mot
moteshanteringen i W3D3 gor Meetings Plus till ett effektivt
verktyg.

Meetings Plus finns som app (iPad-, Android- och Windows
10-surfplattor) samt webbapplikation, bade for fortroendevalda
och for medborgare. For medborgare finns exempelvis funktion-
er for att prenumerera pa information frén olika nimnder eller
bevakning av s6kord — med automatisk notifiering via e-post
nir nya kallelser, dokument eller valda sokord publiceras.

Office Addin

Webb-baserade system innebér ofta att anvandarna maste ladda
ner filer till sin dator for att dndra i dem, och sedan ladda upp
de dndrade filerna pa nytt till systemet for att uppdatera den
ursprungliga filen. Det kan upplevas som bade tidsddande och
krangligt. Med Office Addin féor W3D3 6ppnas filen som du vill
arbeta med direkt i ratt program. Nar man gjort sina dndringar
och sparar, uppdateras den direkt i W3D3, utan omvégar. En

ny W3D3-meny i den vanliga menyraden i Officeprogrammen
hjalper anvindarna att enkelt arbeta med bade nya och befint-
liga handlingar.

Du kan 6ppna arbetsdokument fran W3D3 direkt i Office. Du
kan spara dokument direkt fran programmen som arbetsdoku-
ment eller som handling i ett drende i W3D3. Genom att lagga
till Office Addin-modulen till det befintliga W3D3, forenklas
arbetet for alla medarbetare, samtidigt som tidsbesparingen i
sig gor det dagliga arbetet bade roligare och effektivare.

"Tidsbesparingen
gor det dagliga arbetet
bade roligare och
effektivare.”
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Moduler for 6kad effektivitet och funk-
tionalitet

- Meetings Plus

- Office Addin

- Quality Control

- Ledamotspublicering
- Document Converter
- Searchport

- Katalogsynk

- XML Archiver

- File Scanner

- Terminator

Quality Control

Quality Control ar ett verktyg for att sdkra och 6vervaka data
for att proaktivt kunna arbeta med datakvalitet. Quality Control
innefattar ocksd ett avancerat rapporteringsverktyg, allt i ett
anvandarnira granssnitt. Quality Control kan integreras mot
flera datakéllor och system. Genom mdjligheten att konfigurera
regelséttning for kontroll av data matchas varje enskild organi-
sations behov och kan enkelt anpassas till nya arbetsprocesser
eller forandrad lagstiftning.

Ledamotspublicering

Ledamotspublicering for W3D3 &r ett verktyg for att gora
fortroendemannaregister eller motsvarande forteckning dtkom-
ligt via internet. Det kan konfigureras for att enbart fokusera
pa aktuella uppdrag, eller for att dven gora det mojligt att pa ett
enkelt sédtt kunna se vilka personer som suttit i ett beslutande
organ vid en viss historisk tidpunkt. Utéver information om
nuvarande och tidigare uppdrag, visas ledamoéternas foto och
adressuppgifter om s onskas, i forsta hand for att under-

latta for allménheten att komma i kontakt med rétt ledamot.
Ledamotspubliceringen fungerar som en egen webbplats om sa
onskas, men ar framfor allt gjord for att enkelt kunna bli en del
av en befintlig webbplats, sdsom organisationens nuvarande
portallosning for medborgare eller andra externa besdkare.

Document Converter

Document Converter ar en heltdckande modul for att kon-
vertera filer fran ett stort antal filformat till PDF — kanske det
mest spridda formatet nir det géller publicering, lagring och
arkivering. Genom att komplettera W3D3 med Document



Converter Oppnas manga maojligheter upp med den befintliga in-
stallationen. Det gér enkelt att konvertera en enskild fil, som ett
arbetsdokument, eller konvertera enskilda inkommande eller
registrerade (faststéllda) handlingar. Vid behov gér det dven att
konvertera samtliga handlingar under ett drende till en sam-
lings-PDF. For dem som anvander moteshanteringen i W3D3,
gér det ocksa att skapa samlingskallelser och samlingsprotokoll
med alla métets bilagor inkluderade, om sé 6nskas.

Med Document Converter finns ocksd majligheten att gora ett
tillval for OCR-tolkning (optisk teckenigenkénning) for att kon-
vertera inskannade dokument till redigerbar text i PDF.

Searchport

Med W3D3 Searchport 6ppnas mdjligheten att pa ett snabbt och
sdkert sitt erbjuda information via en sokportal pé intranétet
eller pa internet. Oavsett om sokportalen anvinds internt for

att personal ska kunna soka och hitta bland information i det
egna systemet, eller om man anvinder den for att gora drenden
och handlingar publika och sokbara via en hemsida, ar den lika
effektiv och anvandarvéanlig.

Anvindarna kan enkelt soka efter information, utifrén t.ex.
arende, handling, motpart, avsandare eller mottagare. Portalen
innehéller ocksa ett antal fordefinierade sokningar, for att t.ex.
soka efter drenden registrerade den senaste veckan, eller hand-
lingar som upprittats den senaste ménaden. W3D3 Searchport
kan konfigureras for att pa olika sitt ta hansyn till PUL- och
sekretessmarkeringar.

Katalogsynk

W3D3 Katalogsynk ar en servertjanst for att synkronisera an-
vandares metadata mellan en katalogtjanst och W3D3. Fordelen
med Katalogsynk dr att anvdndaren inte behover logga in flera
ginger. Om anvindaren redan ar inloggad mot katalogtjansten
kan man fa Single Sign On i W3D3 utan inloggning.

Tjansten skapar och underhéller anvindare och deras olika
roller i W3D3 utifrén katalogtjansten och kan darmed se till att
uppgifter som t.ex. namn och e-postadress alltid ir uppdaterade
i W3D3. Tjdnsten gor inga forandringar i katalogtjdnsten utan
har den som ett facit for uppgifterna i W3D3.

XML Archiver

Elektronisk arkivering blir allt viktigare bade for att folja lagkrav
och for att arbeta effektivt med informationshantering. Det
finns behov av verktyg for att ta ut information som dokument,
drenden och handlingar for langtidsarkivering i elektroniska
arkiv. W3D3 XML Archiver dr en modul som gor det mojligt att
exportera ut hela eller delar av informationsstrukturen i W3D3
till XML for langtidslagring. Informationen kan exporteras uti-
fran uppsatta sokvillkor i W3D3 si att t.ex. endast &renden och
handlingar som uppfyller vissa kriterier exporteras. Exporten
paverkar inte den normala driften i W3D3, vilket innebér att
den kan goras vid valfri tidpunkt och vid ett obegréinsat antal
tillfallen.

File Scanner

W3D3 File Scanner dr en modul for automatiserad registrering
av handlingar, t.ex. frin en skannerlésning som kan skapa
XML-filer. De dokument som ska registreras i W3D3 ldggs i en
bevakad mapp tillsammans med tillhorande XML-filer. Tagg-
arna i XML-filen anger om dokumentet ska registreras som
handling pa ett befintligt drende eller ldggas i en series inkorg.

Terminator

W3D3 Terminator anvinds for att gallra utvald information och
filer ur W3D3. Anvindaren kan vilja om gallringen ska gélla
drenden, handlingar och/eller dess filer samt om informationen/
posterna ska tas bort helt eller bara dndras. For att utfora en
korrekt gallring och sikerstélla att information inte kan ater-
skapas ur databasen i W3D3, beh6ver man anvinda W3D3
Terminator. Gallringen kan anvandas for att leva upp till de
lagkrav som finns stéllda eller for att minska databasens storlek,
t.ex. efter att ett arkivuttag skett och informationen inte langre
behover vara atersokbar i det aktiva systemet.

Testserver

Genom att ha en licensierad testserver kan uppgraderingar och
anpassningar testas i lugn och ro utan att riskera driftstérningar.
Detta borgar for maximal positiv upplevelse for anvindarna vid
uppgraderingar och forbattringar. Testserver ar darfor nagot vi
starkt rekommenderar.

Annan anvandning dn standardmoduler

W3D3 och dess moduler kopplas samman via det véldefinierade
API som finns utvecklat till systemet. Detta API ar ocks& majligt
att nyttja for integrationer med andra l6sningar och system, och
pa sé sitt gora information fran W3D3 tillgéngligt for anvindare
utanfor systemet. For denna typ av anvindande licenserar vi
kopplingen och anviandandet av vart API utifran typ av 16sning
och antalet anvindare i den integrerade 16sningen.

Om Formpipe

Formpipes programvaror hjélper organisationer att fanga,
hantera, distribuera och sitta information i ett sammanhang.
Sénkta kostnader, minimerad riskexponering och strukturerad
information &r vinster av att anvinda Formpipes produkter.

Kontakta oss

08-555 290 60
info.se@formpipe.com
www.formpipe.se
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