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FormPipe W3D3 &r en fullt utvecklad platt-
form foér Enterprise Content Management.
Den paketerade utformningen betyder mini-
mal risk i inférandeprojektet. Vara erfarna
och etablerade W3D3-partners garanterar er
bra stéd och hjalp vid inférandet av FormPipe
W3D3 i er organisation
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Ordning och reda enkelt och
kostnadseffektivt

FormPipe W3D3 innebar behorighetsstyrd
tillganglighet fér hela verksamhetens doku-
ment, drenden och processer, vilket i sin
tur leder till kortare ledtider och effektivare
informationsspridning. Samtidig uppnar man
sparbarhet och sdkerhet som svarar upp mot
de krav som stélls i lagar och regler.

Du arbetar i FormPipe W3D3 i ett anvandar-
vanligt webbgranssnitt som &r anpassat for
olika roller. Det gor arbetet i FormPipe W3D3
intuitivt och latt att ta till sig, samtidigt som
webblésningen goér att man slipper dyra och
krangliga klientinstallationer.

K&ép standard och fa ndgot som

passar dig precis

FormPipe W3D3 dr en standardprodukt
med alla de fordelar som det innebar.
Systemet utvecklas standigt genom de nya
releaser som kommer varje ar, vilket i manga
fall gor att ni slipper gora investeringar i
egenutvecklad funktionalitet. Samtidigt ar det
skapat for att enkelt kunna integreras med
verksamhetsspecifika system, och ett antal
moduler och tilldaggsprogram goér det majligt
att fa ett system som passar er organisation
som hand i handske.

Det finns manga mojligheter att anpassa och

konfigurera standardprodukten. Till exempel
kan arendekort och handlingskort enkelt
kompletteras med sék- och rapporterbara nya
falt.

Diarieféring

Uppfyll lagkrav och undvik dubbelarbete.
Med FormPipe W3D3 blir diarieférandet,
eller registreringen, av all information i din
organisation sa effektiv och tidsbesparande
som mojligt. Registrering eller diarieféring
ar det forsta steget i en generell adrende-
hanteringsprocess. Det ar genom registrering
som extern information fors in i ett system,
handlingar upprattas och arenden skapas.

Inbyggd remissfunktion — ett av manga
viktiga verktyg for registratorer.

ldag omfattar FormPipe W3D3 registrerings-
funktionerenmangdhjalpmedelsomtillexempel
snabb-kategorisering, remisshantering, mojlig-
het att kopiera drenden och handlingar, lankar
och mycket annat. Arbetsbesparing ar ett
ledord och det finns kortkommandon for alla
funktioner! For att folja upp viktig information
finns bevakningsdatum och paminnelser.

Kraftfulla sék- och rapportverktyg ger
snabb 6verblick och kontroll.

FormPipe W3D3:s sokfunktioner &r odver-
traffade. En fristdende sokmotor ger dig
mojlighet att soka i och rapportera ut all



‘ ‘ Du éppnar och arbetar med dina
handlingar och dokument direkt ifran
startsidan.

S
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information som finns i FormPipe W3D3.
Genom sokningar eller rapporter, det du
foredrar, skaffar du dig enkelt sammanhallina
bilder av all din information, som till exempel
pagaende darenden, viktiga affarsomraden
med mera.

FormPipe W3D3 WorkPort — det enkla och
lattarbetade granssnittet for handlaggare.
FormPipe W3D3 WorkPort ar ett standardiserat
granssnitt mot systemet, skapat for att ge
handldggare en god overblick och snabb
tillgang till arbetsuppgifter och dokument.
| FormPipe W3D3 WorkPort vdljer du sjalv
vilken information som ska visas. Till exempel
kan du pa din, personligt anpassningsbara,
egna startsida vdlja att visa dina senaste
dokument och filer, de arbetsupgifter du ska
utféra enligt ett arbetsfléde och de &renden
du senast 6ppnat. Du 6ppnar och arbetar med
dina handlingar och dokument direkt ifran
startsidan.

Direkt tillgang till relevant information.
Dokument i FormPipe W3D3 tas fram och
lagras i sitt sammanhang med en arbetsyta per
arende. Arbetsdokument kan skapas utifran
mallar i systemet, bearbetas med fullstandig
sparbarhet och versionshantering och sedan
registreras som faststdllda handlingar i
arendet.

e

Ratt uppgift till ratt person med FormPipe
W3D3 Workflow. Ofta ar det 0Onskvart
att formalisera arbetsprocesser genom att
anvanda s.k. workflow. Man vill kanske
underlatta samarbeten som omfattar manga
parter/handldggare eller sakerstdlla att ett
arende hanterats enligt en faststalld process.

FormPipe W3D3 innehaller en generell och
fristdende workflow-motor. En process i
FormPipe W3D3 definieras som ett antal
processteg och tilldtna 6vergangar mellan
dessa. En ansvarig anvandare, eller en
anvandare som innehar en viss roll, ar ansvarig
for att hantera drendet i ett givet processteg
och flytta drendet vidare till nasta steg.
Anvandaren far stoéd, lotsning och &verblick
som i sin tur gor att arbetet utfors snabbare
och effektivare - och med hogre kvalitet.

Att arbeta med Workflow medfér dven en
Okad sparbarhet, som i sin tur ocksa leder till
en hogre kvalitet. Detta borgar for en traffsaker
uppfoéljning, som ar ett vardefullt verktyg i all
verksamhetsplanering.

Med tiden andras férutsattningar, behov och
arbetsprocesser i din verksamhet. FormPipe
W3D3 Workflow gar da enkelt att anpassa
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Om FormPipe Software AB

FormPipe Softwares programvaror hjalper organisationer att fanga,

efter det. Du som kund kan sjdlva bygga egna
arbetsfloden och tilldmpa dessa pa drenden i
arendehanteringssystemet. Flexibiliteten slutar
inte har. Det gar aven snabbt och effektivt att
gdra mer avancerade anpassningar. Eftersom
FormPipe W3D3 ar mycket tillgangligt och
integrerbart ar mojligheterna stora. Till
exempel kan Workflow anvandas for att
genom integration hamta information ifran
andra system.

Motes- och beslutshantering

Effektiv och strukturerad méteshantering.
FormPipe W3D3 innehdller en fardig l6sning
for motes- och beslutshantering dar du kan
hantera alla dina motesdokument elektroniskt.
Pa sa satt far du en konsekvent hantering av
beslutsprocessen, och en odvertraffad ordning
pa protokoll och beslutsdokument. Kallelse,
beslutsdokument  och  protokoll  skapas
automatiskt utifrdn organisationens egna
mallar.

Genom att sedan ldta era ledamdter ta
del av motesinformationen via modulen
Fortroendemannaportalen slipper ni det stora
och kostnadskravande arbetet med att skicka
moteshandlingar med post eller bud. Har finns
stora besparingar att gora i praktiskt taget alla
organisationer.

Partsinsyn

Mot kraven pa insyn och delaktighet. Bade
myndigheter och organisationer stalls infor
allt hogre krav pa tillganglighet, delaktighet
och insyn. Anstéllda, medborgare och féretag
ska kunna na den information de sdker pa ett
enkelt och lattillgangligt satt. Detta innebadr ett
stort arbete for de ansvariga. FormPipe W3D3
gor det mojligt for organisationen att slippa
storre delen av detta arbete genom att i stallet

hantera, distribuera och satta information i ett sammanhang.

Sankta kostnader, minimerad riskexponering och strukturerad

information ar vinster av att anvanda FormPipe Softwares produkter.

Kontakta oss
Telefon +46 8 555 290 60

E-post

info@formpipe.com

tillgangliggoéra informationen, till exempel via
en sokportal pa intranatet eller pa Internet.
Modulen FormPipe W3D3 SearchPort ar ett
exempel pa en sadan 16sning.

Mina drenden pd natet

Med hjalp av FormPipe W3D3 kan du ocksa
ge medborgare eller parter mojlighet att folja
sina specifika arenden direkt till exempel via er
hemsida.

Arkivfunktioner

Arkivering med FormPipe W3D3 Archive
Organizer.

FormPipe W3D3 &r i sig ett sokbart elek-
troniskt arkiv. dar en grundldaggande
design- och sakerhetsprincip ar den full-
standiga sparbarheten. Principen utesluter
borttagande av information ur databasen
via anvandargranssnittet. Darfor finns en
fristdende arkiveringsprogramvara, FormPipe
W3D3 Archive Organizer, for att hantera
arkivering av materialet.

| FormPipe W3D3 Archive Organizer skap-
ar administratéren en  arkivférteckning
och redovisningsnivder - det vill sdga
huvudavdelningar,  underavdelningar  och
serier. Pa sa satt blir kvalitet och god ordning
en del av systemet. Arenden, handlingar och
dokument i FormPipe W3D3 kopplas direkt
till arkivet, och via Archive Organizer kan
sedan behoriga anvandare arkivera och rensa
i materialet.

Exportforlangtidslagring i XML. Vier-bjuder
ocksa programvara for export av databas och
filer i XML for langtidslagring, FormPipe W3D3
XML-Archiver. Det kan exempelvis handla om
att exportera en myndighets alla drenden till
XML i enlighet med myndighetens gallande
arkivférteckning.

FormPipe W3D3 - en vdletablerad produkt
som ger dig en paketerad l6sning fér arende
och dokument-hantering.
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P sa sdtt blir kvalitet och god ordning
en del av systemet



