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Arkivera med 
framgång.

Skala upp

Ta nästa system med 
lärdomarna ni har 6

Justera och utvärdera

Samla erfarenheter och 
anpassa insatserna.

5

Kommunicera

Prata om vikten av 
arkivering.

4

Börja smått

Börja med det enklaste.
1

Få insikt

Se "målet" och inse 
behovet

2

Involvera användare

Ge tillgång till Arkivet för 
utvalda användare.

3
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Bakgrund: Long-Term Archive By Formpipe.

• Standardsystem för långsiktigt digital bevarande. 

• Följer Offentlighets och sekretesslagen m.m

• Finns både som molnlösning och OnPrem

• Snabbt, säkert och bygger på ny tenik

RA-FS 2009:1

RA-FS 2009:2

Offentlighets och 

sekretesslagen 

Dataskyddsförordnigen



• Överfulla system

• Gamla system

• Behörighetsstyrning

• Arkivformat

Tekniska krav



• Miljövänlighet

• Ekonomi

• Tillgäglighet

Samhälls-nytta



• Arkivlagen

• Offentlighetsprincipen

• Dataskyddsförordningen

Regel-efterlevnad



Komponenter och aktiviteter.

Platina LTA



Komponenter och aktiviteter.

W3D3 LTA



Komponenter och aktiviteter.

Platina LTA

Gallra
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Gallra
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Arkivering.

W3D3 LTA

Gallra

Arkivera

Återsök

Gallra

Sök

Lämna 

ut

Konvert

era

Konvert

era

Gallra



Typer av arkivering.

• Manuell
• Olika arkiveringsregler för varje uttag

• Semiautomatisk
• Granska och godkänn innan leverans

• Helautomatisk
• Arkivera löpande enligt schema



Arkivering i Platina.

• Regelstyrd arkivering

• Statushantering med möjlighet att bevaka övergångar

• Möjlighet att sätta upp steg för godkännande

• Möjligt att konfigurera olika leveranstyper och styra vart 
leveranspaketet ska skickas



Regelstyrd arkivering i Platina



Förbereda arkivering: Manuellt.

W3d3 / Platina

Administratör Arkivarie Arkivleveransgranskare

1. Skapa paket

2. Lägg till ärenden 

och handlingar
3. Stäng paket

4. Godkänn paket



Schemalagda leveranser.

Arkivleveransgranskare

6. Godkänn paket

1. Dagligen/veckovis/månadsvis…

2. Skapa ett paket

3. Kör skapad arkivregel

4. Paketet fylls utefter arkivregel

5. Stäng paketet

W3d3 / Platina



Automatisk (tidsstyrd) arkivering.





Förbered arkivering.



5. Status & Arkivpakets-ID

Arkiveringsflödet.

w3d3/Platina

ETL

+

plugin LTA

1. Något att arkivera?

2. Hämta arkivobjekt

3. Skicka SIP till arkiv

6. Status & Arkivpakets-ID

4. Kontrollera

och läs in som AIP

SIP = Submission Information Package

AIP = Archival Information Package



Kontrollera objekt.

• Leveransöverenskommelse (LÖK)
• Metadataschema

• Filformat

LTA
4. Kontrollera

och läs in



Läs in objekt.

• Skydda
• Personuppgifter: ja/nej

• Sekretessnivå: 0–5 

• Fritextindexera

LTA
4. Kontrollera

och läs in



Arkiveringsresultat.



Återsökning.

W3D3 LTA

Gallra

Arkivera

Återsök

Gallra

Sök

Lämna 

ut

Konvert
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Återsökning.

W3D3

LTA

2. Visa träfflista

1. Sök

Handläggare

3. Välj ärende / handling

4. Visa metadata och lista filer

5. Klicka på fil

6. Ladda ned

Kontrollera 

behörighet



Sökfunktioner i W3D3 från LTA.

• Sök via ärendekort

• Sök på åtgärd-/handlingsnamn

• Sök på filnamn





Sökvyer.

• Sökvyer för W3D3

• Sökvyer för användare



Gallring och arkivering: Förslag.

Avsluta 
handläggning

Rensa 
akten

Ad acta 
ärendet

…
Gallra 

enligt frist
Arkivera

Gallra hela 
ärendet



Gallring efter arkivering.



Gallring efter arkivering.



Gallring efter arkivering.



Informationsmodeller.



Standardleverans



Standardleverans – innehåll.

• Arkivering av

• ärenden

• [inkl. mötesärenden]

• handlingar som tillhör ärenden

• [ej fristående handlingar]

• filer på handlingar som tillhör ärenden

• Återsökning från W3D3 via 
sökfunktionerna

• Sök via ärendekort

• Sök på åtgärd-/handlingsnamn

• Sök på filnamn

• Visualiseringsregel i LTA

• Sökvyer för W3D3

• Sökvyer för slutanvändare
• Sök fritext

• Sök ärendenummer / handlingsnummer





Platina





Arkiverad metadata: motpart, avs/mott.

Namn

Organisation

Postadress

Postnummer

Ort

Land

ID-nr

Telefon

Mobil

Fax

E-post

Denna information visas också på kort för ärenden resp. handlingar hämtade från arkivet



Arkiverad metadata: filnivå.

Filnamn

Beskrivning [c_description] (syns ej i gränssnitt)

Storlek

Denna information visas också på handlingskortet för handlingar hämtade från arkivet



Slut. Tack! Frågor?.
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